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realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o el que haga sus veces

Realiza la organizacién documental (clasificacién, ordenacién, descripcidn) de los expedientes de histonas socales, tervendo en)
cuenta lo establecido en la Tabla de Retencién Documental aprobada por la Entidad, los instructivos, proceses, procedimientos vyl C NC
2 |normatividad que en materia archivistica se encuentre aprobada y reglamentada; de manera permanente durante la ejecucdn dei) E D
convenio, incluyendo el desarrolio de la actividad de empalme por finalizacion realizada con el equipo local del Proyecto 7745 o e
que haga sus veces

Custodia los expedientes de historias sociales y ejecucion contractual producidos como resultado de la efecucidn del convenio,
3 MmummWMmdmmm(mmmxmn
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Guarda y custodia con absoluta reserva la informacién que maneje 0 a la que tenga acceso durante la efecucdn del convend
(Archivo de expedientes de historias sociales y archivo de expedientes de ejecucidn contractual de los componentes Inclusson)

social, Aimentacién, nutricién y salubridad, Ambiental, Administrativo y Financiero), evitando su destruccidn 0 utlizacdn indedwda, m
en caso de cualquier dafio generado, pérdida parcial o total de la documentacion, debe informar de manera inmediata, via comeo)
electronico, a la supervision o interventoria con copia al equipo de gestidn documental de la Direccidn de Nutnaidn y Abastecimento
de la SDIS.

[z

Remite via commeo electrdnico a la supervision o interventoria del convenio con copia al equipo de gestidn documental de k| <
§ |Direccion de Nutricién y Abastecimiento, las alertas que, de acuerdo con lo dispuesto en el anexo BaCD, se ocbsarven como a
posibles resgos para el desarrolio de las actividades de gestion documental, afectando la operacdn del Comedor Camunitano

N

[z

Efectua sin costo adicional para la SDIS, la reconstruccidn de los documentos y expedientes producto de la eecuckin contractual y NC NA
cuya afectacion haya ocurmido mientras los soportes se encontraban bajo su custodia y realzar las demds acciones sedaladas en D D m
.mmmWthyhmmmwnhM&uMMu\
aplicables para los documentos producidos en entonos digitales 0 electronicos, S cuales sOn susceptibles a deteron pov|
humedad, temperatura, luz, polvo, instalaciones eléctricas en mal estado, mal funcionanvento de ks sistemas 0 emores humanos,
asl como el trabajo en versiones desactualizadas de los recursos, inestabilidad eninternet, ataques INFMABEDS y vinculados.

Entrega sin claves, encriptaciones, ni ninguna restiiccion de segundad, bajo cntenos archivisticos, garantizando la integndad, ¢ w .
7 |usabilidad, legalidad de los documentos y neutralidad tecnoldgica, la informacion que sea capturada, procesada, aimacenada | m D D
conservada en sistemas de informacion, servidores y demas medios electronicos.
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[dofindon por @ Proceso de Gestdn Documental de la SDIS y la normatividad legal vigents apficabs 8 ks maters y serd un rouisto!

Efactua la entrega de 1a totaldad de los archivos prodhucto de 1 epecuciin contractual @ I8 SOIS, sn que ests acividad gerers|
compensacdn adoonal por parte de 1 Entidad Dicha documentackin solo serd reciteda s cumpls con fordos 09 Inssmentos |

para of ramie da bausdaodn del convemno

® O

Partcipa en encuentos de foralecmiento dcnico, mesas de rabajo, comités y demds espacion de acusrdo con kas comworatoras
realzadas por la Secretaria Distrital de Integracin Social para la implementaciin de los ineamientos de Gastidn Documental ¢ o
Proyecto 7745 Compromiso por una Alimentacin Integral en Bogota o el que haga sus veces

[z

B O

|Presenta a la supervisidin © interventoria informe mensual de Gestién Documental, dentro de los primeros dos (2) dias hébides del
cada mes, que 3¢ cuenta del cumplimiento de los compromisos del componente en Mencidn CoN Sus respectivos sopores. def
acuerdo con los ineamientos definidos por la SDIS.
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Nivel de Cumplimento
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Variable Nivel de Cumplimiento |N* Variables
Los expedientes contractuales estan creados por c NC Los expedientes contractuales estin
componente de acuerdo con lo establecido en 12 Jen orden cronoiégico (Fecha mas antigua - F
anexo anco w D mas reciente).

(s

Los documentos estin perforades a tamadicl
oficio, alineados a la parte supencr derecha de I
carpeta institucional.

[z

Los documentos electronicos © digitales sony
legibles y se encuentran en sentdo de lechural
humana y cargades en la carpeta defimca por|
cada componente.
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reciciado, papel amarilio © que ha sido usado »

[z

foliados con lapiz de mina negra (HB, B) en
esquina supenor derecha del documento en
musmo sentido de la escrtura del soporte,
forma legible sin enmendaduras

Cuenta con Formato Unco de  Inventanof

Les epodionias o historiss sccisies ﬁW(CmFORGDMT)mm

con Hoa de Contol Cédgo FOR-GD-O1

22 |expedientes conractuales Cedwiamenie
detvdaments diligenciada en formato Excel
cargada en la carpeta digital definida por la SDIS wl - m.'s:sm ® b apee do

Cuenta con Formato Unico de
Documental (Codgo FOR-GD-017) para
expedientes de listonas soQales
diiugenciado y cargado en la capeta
definida por la SDIS

Cuenta con s Nsumos de archive requendos,
para el desanoiio de las actvidades de gesbion)
[documental (cajas, carpetas y ganchos)

Presenta soporte de radicaciin de los expedientes de histonas sociakes de egreso, en la Subdweccn Local para a Integracdn|
Soaal comespondiente, de acuerdo con los kneamventos sefakados en o anexo Konco.
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Oistrital 389 de 2009 y demds normas) BD objeto del convenio NO se podrsn ejercer) @D
26 Jooncordantes, por K cual no podrd recibir nif n dades de prosebismo politico, refigioso
recaudar donaciones, aportes voluntanos, cuotas) e ' indole)
) ideoldgico, comercial 0 de cualquier otra
de comesponsabilidad 0 de participacion con los beneficiarios
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|& nimero de personas beneficiarias registradas en el aplicativo RAD es acorde al nimero de p beneficiarias registradas en ka pianilla de asistencia.
Hora de Registro | Ndmero Registro Participantes RAD | Nimero Registro Participantes Planilla ,  Comentarios
12m :‘5 ?5 T ﬁ\d(l()
1:00 p. m. \
2:00p.m.

3:00 p. m. \\
Fotat 15 A5 3 Qxl.\()ud

d¢ (imau  usifa Ae best 1on Dofqhnm?l‘ Obtcivundo @l
porosal Complefo, Tanbe Lejpnsable del fovaaa |
{Jm Iic.s lo\'ﬂ( ‘SDC,lul U, ﬂd)(( \\n! ﬂr mmn{"(l"mn .

5?. Lenfig (6 roindo nutacoral o los alineakes son
5 o \os  alimentos cn}w*nr]p cL_las Pcuftcaf)nmle.l.
[ ( (l [AY
QenexOC aleto)d Ny codfed \ddictonaled  qus Inflgdn

$n <l desandlo e la beatian  Oocomental G; a 1pdJ!

'.3( ut!lft(‘rm (0\ oy 6, 9 » 8 mtdchurm(
Oom\oomn Q([uu(t‘t‘ﬁrmne) (:Q Laclon 4 fa‘{

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL

FORMATO NO
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS CONTROLADO
Ty FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
egracain Socel CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

PAGINA ] 4006

¢ vt a0 hoas  Ae eahiol  de 1o 005 mrraocacks

plevowcatnte , o dial no S obsran nodedes o gs:
Mo St ergenban  candaS ca ©\ feysedua (One
Ovde, v |

OSB QuS“Uﬂ ,'\0(1\ ((\c\‘{fﬁl gotnua 2023 Y ,beclcm J\(mumm‘k

a\ Oha Or\ot\/ petnug ?_‘f)Z‘J ¢ m{)(w(mm'dam‘ ¢ 2 ("’XF({,H?A-
o) socaled. v :

- e ywifAca ©  avehiwn onathal o Se vealitan lo)

ad O3 <) 'cm(r\ocx\d\mtj e3P tU €l Cqmmk <O ol
\J(,\C\m‘mshaﬁdo- del wonbdo de 5w 250 bles ; 5t
optvrday T St Gt SEQn  QnEXo Tecnvo . doedandd

L woe bas  coenendende  AJ s da (2 ApeTa’
CCsm{‘Dnrmk f\uhud(&h — 1 am \t(\‘\u\ u‘ o0l rm(b)m‘n Jacial.

« ST (mAica T\ (O oot u e veahtan lat rdvo)
Ck C\G\t({\o al {4!3\(‘0 (@) (0(&)(1(}0 ‘ct\ o0t Ol =,

- A\ rfed)o 0o 5t ceeackon _los Eomes a la 500 . ua
ol da 23 Jdc une 2024, 5¢ vot Bk mt(\\dnfrv de}a Tad>
techas otodadas Y i S0 enbirsa g ac)ica cicn (!(‘l(QJ
hiSouwad  soaale). ‘ v - v

T« &5k ada =S Seciditada @a <\ (&Jﬁm&ab\ e\ Sewicia

%f){bio eal soadal.
\
\

e

[ Comentarios por parte de quien atiende la visita i H /7)/”7\ (7"(.)

“N— . e
— =\ /AL e,
L h 2 SU 82 \
1 = o Al Socd oA

*r

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

ALCALD® mavOR
DLROGOTADE
Secrvara
Integracoon Social

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS SOCIALES PARA LA INCLUSION SOCIAL
SERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS
FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

FORMATQO NO
CONTROLADO

PAGINA [ 5de 6

N
N
S
N
N
AN
A
N
N
X
A
) N
=
\ AN
\/
~ \ .
N
S
AN
AN
AN \
AN
N
A
A
N
N
N
AN
AN
< N
N\
AN
N
N

Powered by 9 CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

PROCESO: PRESTACION DE SERVICIOS BOCIALES PARA LA
BERVICIO COMEDORES COMUNITARIOS

FORMATO ACTA DE VISITA DE SEGUIMIENTO EN CAMPO GESTION DOCUMENTAL
CONVENIOS DE ASOCIACION VIGENCIA 2024

IMCLU“ON SOCIAL FOBMATC) NG

CONTROAALS)

PAGINA I Sdn s

Quien Atiende la Visita

Quien Realiza la Visita

Ce o \ A\ e

)

Aagele Oaud Qnmm: C.
U Nombres y

Fima _~
S2USM(B2Y)

/[

A
1013518991

Q e u/b-\ %c:c::oR

de Ciudadania

A

0 ﬂ\() L!Dtludl(ﬁ
Cargo

Cédula de Ciudadania

60 .

“

Cargo

Nota La furna de este documento snphca aceplacion de 1odo K escrito

Powered by @ CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

